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TÀI LIỆU HỖ TRỢ GIÁO VIÊN 

SINH HOẠT CHUYÊN MÔN QUA TRANG WEB  

truongtructuyen.edu.vn hoặc truonghocketnoi.edu.vn 

 

A.  Giáo viên đăng nhập tài khoản và sửa thông tin cá nhân: 

1.  Truy cập truonghocketnoi.edu.vn và kích hoạt tài khoản bằng cách: 

a) Mở trình duyệt web, nhập truonghocketnoi.edu.vn trên thanh địa chỉ 

 

b) Tên đăng nhập:  là tên tài khoản được cấp:  

VD: GV.24300.001  

c) Nhập password : là mật khẩu được cấp 

2.  Sửa thông tin cá nhân bằng cách: 

 

 

 

 

Click nút Thông tin cá nhân, hiện ra Bảng điều khiển bên phải màn hình. 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Đổi mật khẩu: 

 Trong khung Bảng điều khiển, click mục Đổi mật khẩu: 

i. Nhập mật khẩu cũ.  

ii. Nhập mật khẩu mới và nhập lại mật khẩu mới. 

iii. Click nút đổi mật khẩu mới. 
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b) Sửa tên tài khoản: (Đây là bước quan trọng, mỗi tài khoản chỉ được sửa tên đăng 

nhập 1 lần duy nhất) 

 Trong khung Bảng điều khiển, click mục Đổi email, SĐT, Tài khoản: 

i. Nhập SĐT và email. 

ii. Nhập Mật khẩu vừa mới đổi. 

iii. Click nút cập nhật. 

c) Sửa thông tin cá nhân: 

 Trong khung Bảng điều khiển, click mục Sửa thông tin cá nhân:  

i. Nhập Họ và tên và tất cả thông tin còn lại theo yêu cầu. 

ii. Click nút cập nhật thông tin cá nhân. 

d) Đổi ảnh thẻ: (Đây là thao tác bắt buộc. GV phải cập nhật ảnh, nếu không có ảnh, 

GV không thể tham gia các hoạt động trên trang web này) 

 Trong khung Bảng điều khiển, click mục Đổi ảnh thẻ. 

 

B.  Tìm hiểu không gian trường học: 

 

Click nút Không gian trường học, hiện ra các nút dưới bảng thông tin cá nhân 

 

 

1.  DS lớp chủ nhiệm: 

 Để thuận tiện trong việc quản lý, hướng dẫn HS sử dụng tài khoản theo quy 

định của nhà trường, GV Tin học dạy lớp nào phụ trách công tác chủ nhiệm lớp 

đó trên trang trường trực tuyến. 

 Họ và tên HS quy định hiển thị theo cấu trúc Lớp_STT_Họ và tên 

(12A7_11_Nguyễn Huỳnh Khoa). Việc này giúp cho GV các bộ môn dễ dàng 

quản lý HS khi HS tham gia khóa học. 
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2.  Quản lý bài học: Click nút Tạo bài học mới 

 
 

 

 

 1. Đặt tiêu đề cho bài học 

2. Chọn lĩnh vực của bài học 

 

3. Chọn khối 

lớp tham gia 

bài học. 

 

4. Chọn 

phạm vi 

HS tham 

gia. 

 

5. Nên chọn 

“không” 

kiểm soát 

đăng kí 

 

6. Nên “Có” kiểm soát thời gian 

 

7. Phải chọn hình ảnh 

minh họa cho chủ đề 
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3.  Thông báo:  

 Thống kê số lượng nhóm đăng kí, tham gia các bài học. 

 

* Cách quản lý bài học:  

 

Click nút Không gian trường học, hiện ra danh sách các khóa học 
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 Click vào 1 bài học, giao diện như sau: 

 
a) Click nút Nhóm HS-Sản phẩm. Nếu bài học mới tạo, giao diện như sau: 

 

 Click nút Nhóm HS-Sản phẩm. Nếu bài học đã có HS tham gia và GV đã chấm 

điểm, giao diện như sau: 
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b) Click nút Hoạt động-Thông báo. Nếu bài học mới tạo, click nút Thêm hoạt 

động-Thông báo. Nhập thông tin và gởi thông báo như giao diện sau: 

 

 Click nút Hoạt động-Thông báo. Nếu bài học đã có HS tham, giao diện: 

 

 

 



 Trang 7 

 

c) Click nút Trao đổi với HS, GV sẽ thấy những thắc mắc HS gởi đến mình. GV 

xem chi tiết và trả lời cho HS. Giao diện như sau: 

 

 

C.  Tham gia sinh hoạt chuyên môn: 

 

Click nút Sinh hoạt chuyên môn, hiện ra thông báo 
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1.  Chọn không gian: 

 Theo chỉ tiêu trong kế hoạch, TTCM đăng kí tham gia các chủ đề. 

 

2.  Đăng kí chủ đề: 

 Click chọn tên chủ đề cần tham gia. 

 

 Click nút Đăng kí → OK. 

 

 Click nút Thêm thành viên, giao diện như sau: 

 

 

 

 

1. 

 

2. 

 

3. 
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 Sau khi chọn các thông tin để lọc như trên, giao diện hiển thị tất cả danh sách 

giáo viên của trường: 

 

 Lần lượt click nút Thêm thành viên để chọn GV tham gia vào nhóm. 

GV nào đăng kí chủ để và chọn GV tham gia vào nhóm → nhóm trưởng (có 

quyền nộp bài) 

 

 Muốn xóa GV không tham gia, click nút “X”  sau tên GV. 
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3.  Thành viên tham gia chủ đề: 

 Thực hiện bước Chọn không gian (mục C.1) 

 Nếu có GV mời tham gia chủ đề, nút Thông báo sẽ hiện: 

  

 Click nút Thông báo, hiện thông báo có giao diện như sau: 

 

 Click nút Nội dung thông báo, giao diện như sau: 
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 Click nút Thảo luận nhóm, giao diện như sau: 

 

 Click nút Sản phẩm – Kết quả, giao diện như sau: 

 
 

D.  Tham gia cuộc thi: 

 

Click nút Cuộc thi, hiện ra thông báo 

 

 

Chọn không gian: 

 Chọn cấp tổ chức cuộc thi. 

 Chọn tên cuộc thi. 


